
REGULAMIN ŚWIETLICY SZKOLNEJ

SZKOŁY PODSTAWOWEJ NR 24

W ZIELONEJ GÓRZE

Założenia organizacyjne:
1. Organem nadzorującym jest dyrektor Zespołu Edukacyjnego nr 4 w Zielonej Górze.
2. Pracownikami pedagogicznymi świetlicy są kierownik świetlicy i nauczyciele świetlicy.
3. W świetlicy prowadzona jest dokumentacja zawierająca:

a. Regulamin świetlicy szkolnej.
b. Zasady przyjmowania dzieci do świetlicy.
c. Karta zapisu dziecka do świetlicy.
d. Upoważnienie do odbioru dziecka ze świetlicy szkolnej.
e. Procedura postępowania w przypadku nieodebrania dziecka ze świetlicy do godziny

16:30, oświadczenie stanowi załącznik nr 1.
f. Procedura postępowania w sytuacji, gdy po odbiór dziecka przychodzi osoba będąca

pod wpływem alkoholu.
g. Lista  uczniów  zapisanych  do  świetlicy  wraz  z  danymi  osobowymi  stanowiąca

załącznik nr 2.
h. Suplement  ,,Planu  dydaktyczno-wychowawczego  świetlicy”  wraz  z  planami

stanowiącymi załącznik nr 3.
i. Harmonogram dnia pracy świetlicy.
j. Regulamin dowożenia uczniów autobusem szkolnym.
k. Postępowanie w razie awarii autobusu.
l. Listy  uczniów  przyporządkowanych  do  autobusów  szkolnych  z  podziałem  na

miejscowości znajdujące się na trasach kursujących autobusów stanowiące załącznik
nr 4.

m. Plan dowozów i odwozów.
n. Wykaz ilości uczniów dojeżdżających z danej miejscowości.
o. Załączniki:

a.i. spis dzieci posiadających opinie z Poradni PP, oraz o potrzebie kształcenia
specjalnego stanowiący załącznik nr 5,

a.ii. plan pracy nauczycieli świetlicy stanowiący nr 6, 
a.iii. dzienniki zajęć stanowiące załącznik nr 7,
a.iv. listy i zeszyty obecności stanowiące załącznik nr 8,
a.v. sprawozdanie  z  działalności  świetlicy w I  semestrze  oraz  na  koniec  roku

szkolnego stanowiące załącznik nr 9 i nr 10.
4. Zajęcia świetlicowe odbywają się w świetlicy szkolnej,  w razie potrzeby w innych salach

dydaktycznych, które nie są wykorzystywane do bieżącej nauki. 
5. Świetlica czynna jest w godzinach 6:45 – 16:30. W przypadku nieodebrania podopiecznego w

godzinach pracy świetlicy oraz braku kontaktu z jego rodzicami lub opiekunami, nauczyciel
świetlicy  wdraża  odpowiednie  procedury.
W przypadku dzieci dowożonych, które pozostają w świetlicy poza godzinami jej pracy, w
związku z awarią autobusu lub zmianami w dowozach czy odwozach, nauczyciele świetlicy
mają obowiązek zapewnić im opiekę.

6. Do świetlicy przyjmowani  są uczniowie klas I-III,  dojeżdżający autobusem MZK, oraz w
uzasadnionych przypadkach – uczniowie klas IV- VIII.  Przebywają w niej również dzieci
dowożone autobusem szkolnym.

7. Klasyfikacji  i  przyjmowania  uczniów z  klas  I-III  dokonuje  się  na  podstawie  pisemnego
zgłoszenia  przez  rodziców/prawnych  opiekunów,  którzy  uzupełniają  odpowiednią  „kartę



zgłoszenia”,  dostępną  u  nauczycieli  świetlicy oraz  na  stronie  internetowej  szkoły.  Dzieci
dojeżdżające również wypełniają ową kartę.

8. Czas złożenia dokumentacji do świetlicy to czas rekrutacji. Zgłoszenia przyjmowane są od
01.04.  do  31.05.  każdego  roku  szkolnego  i  obowiązują  wszystkich  uczniów  chcących
skorzystać z opieki świetlicowej, również dojeżdżających autobusem szkolnym w następnym
roku szkolnym. Informacja o rekrutacji do świetlicy pojawia się na stronie szkoły równolegle
z informacją o rekrutacji do klas pierwszych

9. Rodzic  może  dokonać  dobrowolnej  wpłaty  ,,wyprawki”  na  konto rady  rodziców,
zgromadzone pieniądze posłużą do zakupu kartek do malowania,  papieru ksero, zabawek,
klocków gier, nagród w różnych konkursach, poczęstunków podczas imprez świetlicowych,
drobnych  upominków  z  okazji  różnych  świąt,  materiałów  do  zajęć  plastycznych,
kreatywnych, itp. Dane do przelewu znajdują się na ,,Karcie zapisu dziecka do świetlicy”.

10. Świetlica pracuje zgodnie z kalendarzem roku szkolnego, założeniami polityki państwa, planu
profilaktycznego  i  wychowawczego  szkoły,  ujętych  w  rocznym  planie  dydaktyczno-
wychowawczym świetlicy, opracowywanym przez nauczycieli świetlicy.

11. W ramach zajęć mogą być organizowane wycieczki i wyjścia.
12. Zapisanie dziecka do świetlicy wiąże się z akceptacją i zgodą na uczestniczenie pociech we

wszystkich  zajęciach wynikających  z  planu  dydaktyczno-wychowawczego  realizowanego
przez nauczycieli świetlicy i harmonogramu dnia.

13. W dni  wolne od zajęć dydaktycznych (rekolekcje, egzaminy,  zimowa i wiosenna przerwa
świąteczna,  inne  ustalone  przez  dyrektora  szkoły  i  radę  rodziców),  świetlica  jest  czynna
zgodnie z zarządzeniem dyrektora szkoły.

14. Przez  cały  rok  szkolny,  wszystkie  dzieci  przebywające  w  świetlicy,  obowiązuje  obuwie
zmienne, a kurtki i buty pozostawiane są w szafkach.

15. Świetlica posiada własny regulamin dowożenia uczniów.

16. Każdy  uczeń  przebywający  w  świetlicy  ma  obowiązek  zgłoszenia  wyjścia  z  sali
nauczycielowi.

17. Dzieci nie mogą być odbierane przez osoby niepełnoletnie, z wyłączeniem osób nieletnich,
upoważnionych w karcie zapisu dziecka do świetlicy. 

18. Dzieci nie będą wydawane osobom, których stan wskazuje na spożycie alkoholu. W takiej
sytuacji powiadamiany jest inny, upoważniony członek rodziny i wdrażane są odpowiednie
procedury.

19. Wymagane są pisemne oświadczenia w przypadku:

20. samodzielnego wyjścia do domu;

21. odbierania dziecka przez inne osoby niż rodzic/prawny opiekun.

22. Nauczyciel  świetlicy zgłasza  wychowawcy,  rodzicom,  pedagog  o  nieprzestrzeganiu  przez
dziecko/dzieci zasad przebywania w świetlicy.

23. Czas pobytu w świetlicy powinien być wykorzystywany na rozwój funkcji poznawczych oraz
inwencji  twórczej;  usprawniania  manualnego,  odrabiania  lekcji,  integracji  z  grupą
świetlicową, poprzez wspólną bezpieczną zabawę.

24. Nauczyciele i uczniowie dbają o ład i porządek, oraz estetykę w sali podczas zajęć.

25. Rodzice odbierający dzieci ze świetlicy, oczekują na ich wyjście w ,,strefie rodzica”.

26. Za wartościowe rzeczy,  przynoszone przez dzieci, np. pieniądze, urządzenia elektroniczne,
zabawki, biżuterię – nauczyciele nie ponoszą odpowiedzialności.



27. Każdemu nauczycielowi pełniącemu dyżur w świetlicy przydzielona jest grupa licząca nie
więcej niż 25 uczniów.

28. Nauczyciele  świetlicy  ściśle  współpracują  z  kierownikiem  świetlicy,  dyrekcją  szkoły,
wychowawcami  klas,  innymi  nauczycielami,  pedagogiem,  logopedą,  bibliotekarzami,
pielęgniarką, pracownikami niepedagogicznymi, rodzicami/opiekunami uczniów. 

29. Zajęcia  świetlicowe  odbywają  się  w  świetlicy  szkolnej,  w  miarę  możliwości  w  grupach
uczniów z danej klasy oraz w razie potrzeby w innych salach dydaktycznych, które nie są
wykorzystywane  do  bieżącej  nauki.  Do  regulaminu  korzystania  z  zajęć  świetlicowych
wprowadzono zapisy dotyczące zachowania bezpieczeństwa w czasie epidemii. Zaleca się w
pierwszej  kolejności  regularne  mycie  rąk  wodą  z  mydłem,  ewentualnie  dezynfekcję  rąk.
Świetlice  należy  wietrzyć  (nie  rzadziej  niż  co  godzinę  w  trakcie  przebywania  dzieci  w
świetlicy),  w tym w szczególności przed przyjęciem dzieci oraz po przeprowadzeniu prac
porządkowych – czyszczenie przy użyciu wody z detergentem lub dezynfekcji. 

Obowiązki wychowanka:
1. Uczeń  zapisany  do  świetlicy  ma  obowiązek  noszenia  obuwia  zmiennego  przez  cały  rok

szkolny.

2. Uczeń zapisany do świetlicy uczestniczy we wszystkich zajęciach, wynikających z rocznego
planu pracy i świetlicy, i harmonogramu dnia, przygotowanych przez nauczycieli świetlicy.

3. Wychowanek podczas przebywania w świetlicy szkolnej ma prawo do opieki.

4. Uczeń ma prawo do rozwijania swoich zainteresowań i zdolności poprzez uczestnictwo w
rozmaitych formach zajęć świetlicowych.

5. Wychowanek ma obowiązek zgłosić się do świetlicy natychmiast po przyjściu do szkoły lub
po skończonych lekcjach.

6. Wychowanek ma obowiązek bezwzględnie każdorazowo zgłaszać nauczycielowi pełniącemu
dyżur potrzebę wyjścia z sali.

7. Wychowanek  ma  obowiązek  stosować  się  do  regulaminu  świetlicy  i  wszelkich  poleceń
nauczyciela.

8. W czasie pobytu ucznia w świetlicy wymagane jest od niego właściwe zachowanie:

a. uczenie się samodzielnej pracy,

b. kulturalne zachowanie się w czasie zajęć i po nich wobec nauczycieli, pracowników
szkoły oraz kolegów,

c. wdrażanie do kulturalnego spędzania czasu wolnego,

d. kulturalne spożywanie posiłków,

e. wdrażanie do niesienia pomocy potrzebującym,  opieka nad młodszymi  kolegami i
koleżankami.

9. Wychowanek ma obowiązek szanować wyposażenie szkoły i własność innych dzieci, dbać o
porządek  i  estetyczny  wygląd  sali,  oraz  przestrzegać  przepisy  dotyczące  zachowania
bezpieczeństwa w świetlicy w czasie pandemii. 



Obowiązki rodziców:
1. Rodzice  są  zobowiązani,  przed  umieszczeniem  dziecka  do  świetlicy,  złożyć  wszystkie

dokumenty, o których mowa w regulaminie świetlicy. Mile widziane jest dokonanie wpłaty
na konto rady rodziców na ,,wyprawkę szkolną”. - zgromadzone pieniądze posłużą do zakupu
kartek do malowania, papieru ksero, zabawek, klocków gier, nagród w różnych konkursach,
poczęstunków podczas imprez świetlicowych, drobnych upominków z okazji różnych świąt,
materiałów  do  zajęć  plastycznych,  kreatywnych,  itp.  Informacja  o  kwocie  wyprawki
umieszczana jest na ,, Karcie zapisu dziecka do świetlicy”.

2. Rodzice, prawni opiekunowie lub inne osoby upoważnione, oczekują na dziecko w ,,Strefie
rodzica”,  po  uprzednim poinformowaniu  pracownika  obsługi  pełniącego  dyżur  o  danych
dziecka potrzebnych do zlokalizowania pobytu podopiecznego w danej sali. 

3. Oczekując  na  przyjście  dziecka,  odnotowuje  fakt  odbioru  w  ,,zeszycie  odbiorów”
umieszczonym w ,,strefie rodzica”, składając swój czytelny podpis.

4. W sytuacji  gdy rodzic  odbiera  dziecko z  placu  zabaw bądź  boiska  szkolnego,  informuje
nauczyciela pełniącego dyżur, oraz wpisuje się do ,,zeszytu odbiorów”. 

5. Zapisanie dziecka do świetlicy wiąże się z akceptacją i zgodą na uczestniczenie pociech we
wszystkich zajęciach, wynikających z rocznego planu pracy świetlicy, i harmonogramu dnia.

6. Rodzice mają obowiązek poinformować nauczyciela pełniącego dyżur o odebraniu dziecka
zapisanego do świetlicy, poza jej salą.

7. Wymagane są pisemne oświadczenia w przypadku:

a. samodzielnego wyjścia do domu;

b. odbierania dziecka przez inne osoby, niż rodzic/prawny opiekun.

8. Przed rozpoczęciem zajęć świetlicowych odpowiedzialność za przyprowadzone szybciej niż
w godzinach pracy świetlicy (6:45-16:30) i po zakończeniu zajęć świetlicowych nieodebrane
dziecko, ponoszą rodzice. 

9. W razie nieodebrania dziecka ze świetlicy nauczyciele świetlicy postępują według stosownej
procedury. 

10. Rodzice  zobowiązani  są  do  zapoznania  się  z  treścią  Regulaminu  świetlicy  Szkoły
Podstawowej nr 24 w Zielonej Górze, i do przestrzegania ujętych tam zasad.

11. Rodzice  zobowiązani  są  do  przestrzegania  przepisów  dotyczących  zachowania
bezpieczeństwa w świetlicy w czasie pandemii. 

Zielona Góra, 1.01.2026 r.



KARTA ZAPISU DZIECKA DO ŚWIETLICY
W ROKU SZKOLNYM 20…./20….

Imię i nazwisko dziecka…………………………………………………klasa………….. 

Miejsce i data urodzenia…………………………………………………………………..

Adres zamieszkania……………………………………………………………………….

Imię i nazwisko matki…………………………………………………………………….

Telefony kontaktowe…………………………………………………………………….. 

Imię i nazwisko ojca……………………………………………………………………... 

Telefony kontaktowe…………………………………………………………………….. 

Dane o zdrowiu (choroba, przyjmowane leki, inne mające wpływ na proces opiekuńczy w
szkole) 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

 Prosimy o wpłatę na wyprawkę świetlicową w kwocie 100 zł (opłata roczna).

 Pieniądze  można  wpłacić  na  konto  Rady  Rodziców  tytułem:  imię  i  nazwisko,  klasa,
„wyprawka  świetlicowa  202…/202…”;  numer  konta  na  który  można  dokonać  wpłaty:  
PKO Bank Polski SA 12 1020 5402 0000 0802 0275 9975

 Karta zapisu dziecka do świetlicy dotyczy wszystkich dzieci uczęszczających do świetlicy
z dowożonymi włącznie.

 Zapisanie dziecka wiąże się z. akceptacją i zgodą na uczestniczenie pociechy we wszystkich
zajęciach wynikających z rocznego planu pracy świetlicy i harmonogramu dnia.

 Świetlica szkolna jest czynna w godzinach 6:45 –16:30.

 Rodzice/opiekunowie zobowiązani są do odbioru dziecka do 16:30. 

 Rodzice/opiekunowie są zobowiązani są do dokładnego uzupełnienia każdego punktu karty
zgłoszenia, oraz niezwłocznej aktualizacji danych. 

 Nie  podlega  opiece  wychowawców dziecko,  które  nie  dotrze  do  świetlicy.  Obowiązkiem
dziecka jest zgłosić swoje przyjście do wychowawcy świetlicy. 

 Dzieci odbierane są przez rodziców/ opiekunów lub upoważnione przez nich osoby wskazane
w karcie zapisu. 



 Osoba obierająca dziecko  ze  świetlicy  szkolnej  ma obowiązek odnotować ten fakt  w
zeszycie znajdującym się w Strefie Rodzica, wypełniając dane w tabelce i składając swój
czytelny podpis. 

 W świetlicy przez cały rok obowiązuje obuwie zmienne. 

 Dziecko przebywające  w świetlicy zobowiązane  jest  do  przestrzegania  określonych  zasad
dotyczących przede wszystkim: bezpieczeństwa pobytu w świetlicy, kulturalnego zachowania się,
podstawowych zasad higieny, oraz do szanowania sprzętu stanowiącego wyposażenie świetlicy. 

 Za zniszczenie przedmiotów będących wyposażeniem świetlicy odpowiedzialność materialną
ponoszą rodzice/ opiekunowie. 

 Nauczyciele  świetlicy nie  ponoszą odpowiedzialności  za  pozostawione w niej  przedmioty
osobiste uczniów. Prosimy o nie przynoszenie do szkoły wartościowych przedmiotów (telefonów
komórkowych, urządzeń MP3, PSP i tym podobne, elektronicznych zabawek). 

 Wymagane jest pisemne oświadczenie w przypadku: 

o jednorazowego samodzielnego powrotu dziecka do domu 

o odbierania dziecka przez inne osoby niż niżej wymienione 

PONADTO OŚWIADCZAM ŻE: 

 Moje  dziecko  w  czasie  pobytu  w  świetlicy  po  uzgodnieniu  z  nauczycielem  może
samodzielnie wychodzić na teren szkoły. (sklepik, biblioteka……)

 Zobowiązuję się do punktualnego odbierania dziecka ze świetlicy szkolnej,  przyjmując do
wiadomości, że od godziny 16:30 odpowiedzialność za dziecko ponoszą rodzice/opiekunowie. 

 Zapoznałam/em się  z  regulaminem świetlicy szkolnej,  dostępnym  na  stronie  internetowej
świetlicy i zobowiązuję się do jego przestrzegania. 

 Zezwalam na samodzielny powrót dziecka do domu w roku szkolnym ........./......... o godz.
……………….. 

 Nie zezwalam na samodzielny powrót dziecka do domu. 

 Dziecko  odbierane  będzie  przez:  patrz  załącznik  Upoważnienie  do  odbioru  dziecka  ze
świetlicy szkolnej. 

(proszę  zaznaczyć,  poprzez  wstawienie  znaku  X  w  symbole  kwadratu  przy  wybranych
oświadczeniach) 

 

……………………………….. 
czytelny podpis rodzica/opiekuna 

Zielona Góra………………………………………



UPOWAŻNIENIE DO ODBIORU DZIECKA ZE ŚWIETLICY
SZKOLNEJ

Ja, .................................................................................................................................. 
(imię i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna) * 

upoważniam do odbioru mojego dziecka ..................................................................... 
(imię, nazwisko klasa) 

ze świetlicy szkolnej następujące osoby: 

L.p. 
Imię i nazwisko osoby 
upoważnionej 

Seria i numer dowodu 
tożsamości 

pokrewieństwo z 
dzieckiem 

podpis osoby 
upoważnionej** 

 
1. 
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6. 
 
 
 

   

7. 
 
 
 

   

8. 
 
 
 

  
 
 

 
data podpis rodzica/prawnego opiekuna*

*  niepotrzebne  skreślić  
** Oświadczam, że wyrażam zgodę na wykorzystanie moich danych osobowych  do celów związanych z rekrutacją oraz
opieką nad dzieckiem w świetlicy szkolnej zgodnie z Ustawą o ochronie danych osobowych.



INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH W ZWIĄZKU Z UPOWAŻNIENIEM DO

ODBIORU UCZNIA ZE SZKOŁY

Kto przetwarza 
Państwa dane 
osobowe?

Zespół Edukacyjny nr 4 w Zielonej Górze reprezentowana przez Dyrektora
ul. Drzonków-Szkolna 2, 66-004 Zielona Góra
numer telefonu: 683275128.; e-mail: ze4zgora@gmail.com

Z kim mogą się 
Państwo 
skontaktować?

W sprawach ochrony swoich danych osobowych mogą się Państwo skontaktować 
z Inspektorem Ochrony Danych: 
 e-mail: inspektor-ng@cuw.zielona-gora.pl
 telefon: 880 100 339
 pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany powyżej. 

Inspektor nie udziela jednak informacji dotyczących innej działalności jednostki.
W jakim celu i na 
jakiej podstawie 
przetwarzamy 
Państwa dane?

Państwa dane zbierane będą w celu zapewnienia bezpieczeństwa ucznia w szkole.
Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 pkt e) RODO* oraz art. 68 
ust. 1 pkt. 6/art. 102 ust. 1 pkt. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo oświatowe (tj. Dz. 
U. z 2023 r., poz. 900). 

Jakie kategorie 
Państwa danych 
osobowych 
przetwarzamy?

Będziemy przetwarzać Państwa podstawowe dane identyfikacyjne, tj. imię i nazwisko, seria 
i numer dowodu osobistego.

Jakie mają Państwo 
prawa?

Mają Państwo następujące prawa:

 prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

 prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

 prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

 prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

 prawo do usunięcia danych osobowych; 

 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (na 
adres:
ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa). 

Komu przekazujemy 
Państwa dane?

Nie istnieją odbiorcy, którym ujawnione mogą być dane osobowe, tzn. dane osobowe nie będą 
udostępniane żadnym podmiotom trzecim.

Jaki będzie czas 
przetwarzania 
Państwa danych?

Państwa dane osobowe będą przetwarzane nie dłużej niż do końca okresu, w którym uczeń 
uczęszcza do szkoły.

Skąd pozyskaliśmy 
Państwa dane?

Państwa dane osobowe zostały podane przez rodziców/opiekunów prawnych ucznia 
w upoważnieniu do jego odbioru. 

Czy jakieś decyzje 
zapadają w sposób 
zautomatyzowany?

W procesie przetwarzania danych osobowych żadne decyzje nie zapadają w sposób 
zautomatyzowany oraz nie są budowane żadne profile.

Czy Państwa dane są 
przekazywane poza 
Polskę?

Nie przekazujemy Państwa danych poza teren Polski, Unii Europejskiej, ani Europejskiego 
Obszaru Gospodarczego.

data podpis rodzica/prawnego opiekuna*



INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH – ŚWIETLICA SZKOLNA

1. Kto przetwarza dane osobowe Państwa i Państwa dziecka?
..................................... w Zielonej Górze reprezentowana przez Dyrektora, ul. Drzonków-Szkolna2, 66-004 
Zielona Góra, numer telefonu: 683275128, adres e-mail: ze4zgora@gmail.com
2. Z kim mogą się Państwo skontaktować?
W sprawach ochrony swoich danych osobowych mogą się Państwo skontaktować z Inspektorem Ochrony 
Danych: 

- e-mail: inspektor-ng@cuw.zielona-gora.pl
- telefon: 880 100 339 
- pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany powyżej. 

3. W jakim celu chcemy uzyskać dane osobowe?
W związku z zapisaniem dziecka do świetlicy szkolnej dane osobowe Państwa i Państwa dziecka będą 
przetwarzane w celach dydaktycznych, opiekuńczych i wychowawczych oraz zagwarantowania dziecku 
bezpieczeństwa.
4. Jaka jest podstawa prawna przetwarzania danych?
Dane osobowe (imię i nazwisko ucznia i klasa) przetwarzamy na podstawie ciążącego na nas obowiązku 
prawnego [art. 105 ustawy z dnia 14.12.2016 r. Prawo oświatowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 900) i art. 6 ust. 1 
lit. c) RODO*], wynikającego z konieczności zapewnienia zajęć świetlicowych dla uczniów oraz prowadzenia 
dokumentacji. Natomiast w interesie publicznym przetwarzamy:
- dodatkowe informacje i uwagi dot. dziecka oraz datę urodzenia [art. 105 ust. 2 i art. 155 ustawy z dnia 
14.12.2016 r. Prawo oświatowe oraz art. 6 ust. 1 lit. e) i art. 9 ust. 2 lit. g RODO*]; 
- pozostałe dane [art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14.12.2016 r. Prawo oświatowe i art. 6 ust. 1 lit. e) RODO*].
5. Jakie mają Państwo prawa?
Mają Państwo następujące prawa:

- prawo dostępu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii;

- prawo do sprostowania (poprawiania) danych osobowych;

- prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

- prawo do usunięcia danych osobowych;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (na adres: ul. Stawki 2, 
00 – 193, Warszawa).

6. Komu przekazujemy dane osobowe Państwa i Państwa dziecka?
Odbiorcami danych osobowych Państwa i Państwa dziecka są:

 podmioty, z usług których korzystamy przy ich przetwarzaniu, tj. VULCAN Sp. z o.o., ul. Wołowska 
6, 51-116 Wrocław;

 podmioty upoważnione do otrzymywania danych na podstawie odpowiednich przepisów prawa, np.: 
kuratorium oświaty, Ministerstwo Edukacji i Nauki w ramach Systemu Informacji Oświatowej i inne 
organy kontrolne i instytucje nadzorujące. 

7. Jaki będzie czas przetwarzania danych?
Zgromadzone dane osobowe będą przetwarzane przez okres uczęszczania dziecka do szkoły i okresy 
wynikające z przepisów prawa, które nakazują przechowywanie danych przez określony czas (w tym z ustawy z
dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach [t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 164 ze zm.]), tj. 
5 lat.
8. Czy muszą Państwo podać dane osobowe?’
Podanie danych osobowych Państwa i Państwa dziecka w zakresie, który wynika z przepisów prawa jest 
niezbędne, aby Państwa dziecko mogło uczestniczyć w zajęciach na świetlicy. Konsekwencją niepodania 
danych będzie brak możliwości uczęszczania przez dziecko na zajęcia na świetlicy.
9. Czy jakieś decyzje zapadają automatycznie?
W procesie przetwarzania danych osobowych żadne decyzje nie zapadają automatycznie oraz nie są budowane 
żadne profile.
10. Czy dane będą przekazane poza Polskę?
Nie przekazujemy danych osobowych poza teren Polski, Unii Europejskiej, ani Europejskiego Obszaru 
Gospodarczego.



data podpis rodzica/prawnego opiekuna*

PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU
NIEODEBRANIA DZIECKA ZE ŚWIETLICY SZKOLNEJ

PO GODZ. 16:30

Jeżeli  dziecko nie zostanie odebrane ze świetlicy do godziny 16:30,  obowiązuje następujący tryb
postępowania.

1. Nauczyciel  świetlicy  kontaktuje  się  telefonicznie  z  rodzicami/opiekunami  prawnymi/  lub
osobą upoważnioną do odebrania dziecka w celu wyjaśnienia zaistniałej sytuacji i opiekować
się dzieckiem do przyjazdu osoby odbierającej.

2. Gdy dziecko po raz pierwszy zostanie odebrane po godzinie 16:30, osoba odbierająca zostaje
poinformowana przez nauczyciela świetlicy, iż czas pracy świetlicy został przekroczony.

3. Przy ponownym spóźnieniu, po godzinie 16:30, rodzic/opiekun prawny lub upoważniona do
odbioru  osoba,  podpisuje  oświadczenie  stwierdzające  godzinę  odbioru  i  potwierdzające
zapoznanie  się  z  procedurami  związanymi  z  nieodebraniem  dziecka  ze  świetlicy  oraz
zobowiązanie się do punktualnego odbioru dziecka.

4. Jeżeli w dalszym ciągu rodzic nie przestrzega godzin pracy świetlicy,  kierownik świetlicy
kieruje  sprawę  do  pedagoga  szkolnego  z  prośbą  o  rozmowę  z  rodzicem  i  ewentualne
skierowanie sprawy do odpowiedniej instytucji z wnioskiem o zbadanie sytuacji rodzinnej. O
terminie  spotkania  rodzic/prawny  opiekun  zostaje  powiadomiony  poprzez  dziennik
elektroniczny „Vulcan”.

5. W momencie gdy rodzic spóźnia się z odbiorem dziecka i nie ma możliwości nawiązania z
nim kontaktu, o godzinie 17:00, jeśli sytuacja taka zdarza się nie po raz pierwszy, nauczyciel
pełniący dyżur  powiadamia  kierownika  świetlicy,  dyrektora  szkoły oraz stosowne organy
(policja).

PROCEDURA POSTĘPOWANIA W SYTUACJI, GDY PO
DZIECKO PRZYCHODZI OSOBA POD WPŁYWEM

ALKOHOLU

Nie dopuszcza się przekazania dziecka pod opiekę osobie pod wpływem alkoholu lub innych środków
odurzających. W sytuacji, gdy taka osoba zgłosi się po odbiór ucznia, nauczyciel pełniący dyżur ma
obowiązek:

1. w  trybie  natychmiastowym  wezwać  telefonicznie  inną  osobę  upoważnioną  do  odbioru
dziecka,

2. zawiadomić dyrektora szkoły oraz kierownika świetlicy,

3. jeśli nie ma możliwości skontaktowania się z innym opiekunem dziecka, powiadamia policję.



Załącznik nr 2

Zielona Góra, dnia ………………………………………..

………………………………………………………………
(Imię i nazwisko rodzica)

………………………………………………………………
(Adres zamieszkania)

………………………………………………………………
(Telefon)

Oświadczenie o odebraniu dziecka
po godzinach pracy świetlicy. *

Oświadczam, że w dniu...............................................................................................................

dziecko...............................................................................................................................................

zostało odebrane ze świetlicy szkolnej o godzinie.......................................................... 

Przyczyną odebrania dziecka po godzinach pracy świetlicy szkolnej było:

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………

Zapoznałam/em się z procedurą postępowania w przypadku nieodebrania 
dziecka ze świetlicy szkolnej po godzinie 16:30 i zobowiązuję się przestrzegać 
czasu odbioru.

…………………………………………
 (Podpis rodzica /opiekuna upoważnionego)

*Oświadczenie wypełnia rodzic/opiekun, jeśli przyjdzie po dziecko po 16:45.
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